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AVVISO DI SELEZIONE
Progetto IN.FORM.A. 2011 

Piano Regionale dell’Offerta Formativa 2011

Il Collegio Universitario ARCES, con il finanziamento della Regione Siciliana, organizza il seguente
Corso di Formazione Professionale:

“Amministratore di Sistemi Telematici - II ediz.”“Amministratore di Sistemi Telematici - II ediz.”
Il corso della durata di 570 ore è riservato a 15 disoccupati/inoccupati in possesso di diploma di scuola
media superiore e di età non superiore ai 30 anni, residenti in Sicilia. E’ prevista attività di orienta-
mento, formazione d’aula, project work/stage in contesto lavorativo simulato (170 ore) e tutoring.

La figura professionale formata acquisirà competenze nei seguenti ambiti:
1. configurare dispostivi di rete quali Router e Switch;
2. progettare e realizzare un cablaggio strutturato per un edificio;
3. diagnosticare, isolare e risolvere (troubleshooting) avarie della rete;
4. analizzare ed incrementare le prestazioni della rete (network management) e dei suoi sistemi di sicu-
rezza (security).

Il percorso formativo proposto riguarda principalmente lo studio dei seguenti moduli tecnici: i primi 4
curricula per la certificazione Cisco CCNA (CCNA I, II, III, IV).

ARTICOLAZIONE DEI MODULI

Moduli di base: inglese, informatica di base, diritti di cittadinanza, statuto regione siciliana e identita'
culturale, diritto del lavoro e sindacale, igiene e sicurezza sul lavoro    
              
Moduli professionalizzanti: Cisco CCNA1 network fundamentals, cisco CCNA2 routing protocol and
concept, CCNA 3 switching and wireless, CCNA 4 accessing the wan, linux amministratore di sistema.

Moduli trasversali:  spendibilità della professione, cultura d'impresa, etica professionale. 
 
Altre attività: project work, visite didattiche/aziendali.
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ATTIVITA’ 
L’inizio delle attività corsuali è previsto per novembre 2011 (salvo variazioni di calendario e si
concluderanno con la realizzazione del project work/stage in contesto lavorativo simulato. Sono
previste 6/8 ore di attività didattica giornaliera. La sede del corso è presso la Scuola di Formazione
Arces sita in Via Volontari Italiani del sangue n. 36, Palermo (nei pressi della Città Universitaria). 

Requisiti necessari: cittadinanza italiana; età non superiore ai  30 anni; diploma di scuola media
superiore, residenza in un Comune della Sicilia, status di disoccupato o inoccupato.

Indennità, rimborsi, assicurazioni: la partecipazione alle attività formative e di stage è gratuita ed
obbligatoria; ai partecipanti verrà corrisposta una indennità di frequenza. E’ prevista la copertura
assicurativa INAIL ed in itinere.

PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA
 
Fase A - Iscrizione al sistema di candidatura online
Prima di spedire la documentazione cartacea, è necessario iscriversi al sistema di candidatura on line
sul sito web del Collegio Universitario ARCES. Di seguito le indicazioni per effettuare la
candidatura. 

Indicazioni  per gli utenti già registrati al sito ARCES:

1a) OPERAZIONE
Collegarsi all’indirizzo www.arces.it/formazione ed effettuare il login al sito inserendo il proprio
nome utente e password nell'apposito spazio "login” per accedere alla sezione MyARCES

2a) OPERAZIONE
Una volta entrato “nella pagina personale MyARCES” all’interno di un Box dedicato alla formazione
sono presenti i moduli di candidatura on line dedicati ai corsi PROF Sicilia 2011 promossi da AR-
CES. Cliccare sul modulo di candidatura on line del progetto a cui si è interessati e inserire i dati richie-
sti.

Se non si ricorda il suo nome utente e la password, per entrare nella "pagina personale MyARCES",
non è necessario registrarsi nuovamente al sito ARCES, ma è sufficiente cliccare sulla scitta "login" e
selezionare la dicitura: "recupera i tuoi dati di accesso". 

Indicazioni  per gli utenti che NON sono ancora registrati al Sito ARCES

1a) OPERAZIONE
Collegarsi all’indirizzo www.arces.it/formazione cliccare sulla voce "registrati", inserire i dati neces-
sari a completare la registrazione al sito ARCES. 

2a) OPERAZIONE
Completata la registrazione è necessario entrare “nella pagina personale MyARCES”. All’interno di
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un Box dedicato alla formazione sono presenti i moduli di candidatura on line dedicati ai corsi
PROF Sicilia 2011 promossi da ARCES. Cliccare sul modulo di candidatura on line del progetto a cui
si è interessati e inserire i dati richiesti.

Fase B – compilazione, spedizione o consegna della modulistica cartacea
Successivamente, per perfezionare l’invio della candidatura, coloro i quali sono interessati a partecipare
al corso devono inoltrare la documentazione di seguito elencata per raccomandata A./R. o mediante
consegna a mano (presso la segreteria della Scuola di Formazione) entro le ore 17,00 del 24 ottobre
2011 al seguente indirizzo al seguente indirizzo:
COLLEGIO UNIVERSITARIO ARCES
Via Volontari Italiani del Sangue, 36 - 90128 Palermo.
In caso di presentazione della candidatura mediante raccomandata a./r. farà fede il timbro datario
dell’ufficio postale di invio. Sulla busta indicare il titolo del progetto scelto.

MODULISTICA DA SPEDIRE

Occorre inviare, pena la non ammissione alla fase di selezione, la DOCUMENTAZIONE di seguito
indicata debitamente compilata e firmata: 

1. Modulo di candidatura unificato (scaricabile dal sito ARCES nell’apposita sezione dedicata al
Corso scelto) interamente compilato mediante l’ausilio di PC o in stampatello, firmato in tutte le
sue sezioni e parti.
2. Fotocopia del documento di identità e del codice fiscale.
3. Titolo di studio (diploma di maturità) in fotocopia.
4. Dichiarazione di pronta disponibilità rilasciata dal Centro per l'Impiego competente per
territorio.

Non saranno considerate ammissibili le candidature:
- redatte su un modulo di candidatura o su un formato diverso da quello previsto e richiesto dall’avviso
di selezione; non inviate a mezzo raccomandata A.R. (nel caso si scelga l’invio a  mezzo posta); inviate
solo attraverso il sistema di iscrizione on line al database ARCES; pervenute incomplete (vedi sezione
modulistica da spedire); non firmate nelle sezioni in cui è chiaramente richiesta firma autografa; senza
autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modifiche;
- pervenute oltre il termine per la presentazione delle candidature (farà fede comunque il timbro datario
dell’ufficio postale di invio); 

Non è possibile presentare candidatura per più di un corso nell’ambito del “Piano Regionale
dell’Offerta Formativa 2011” promosso contemporaneamente dal Collegio Universitario ARCES.

Il presente invito è aperto in egual misura a candidati uomini e donne.

Per ulteriori informazioni non contenute nel presente avviso è possibile contattare la segreteria della
Scuola di Formazione ARCES al seguente numero: 091 – 599722 nei seguenti giorni:
dal Lunedì al Venerdì: ESCLUSIVAMENTE dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle 15,00 alle 17,00


